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Votre site internet 

Clé en main
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I. Se connecter en tant que propriétaire du site

Aller sur

www.votre-site.fr/user

Saisir Nom d’utilisateur et Mot de Passe

Conseil : faire copier / coller du nom d’utilisateur et du mot de passe qui vous a été fourni

Cliquer sur « se connecter »

… vous êtes connectés en tant qu’utilisateur, vous pouvez maintenant modifier les pages du 
site.

PPCOM – 28 rue des Petites Ecuries – 75010 Paris – info@denti-site.fr – 01 42 46 64 75

mailto:info@denti-site.fr
http://www.votre-site.fr/user


….bien-site.fr - kine-site.fr-  psy-site.fr - medecin-site.fr - estheti-site.fr - denti-site.fr …  tutorial - 3 / 18

II. Modifier des textes

Vous pouvez naviguer sur toutes les pages du site.

Chaque page présente désormais 2 onglets :"voir" et "modifier" 

Voir = Visualiser la page
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Pour Modifier, 1. il faut choisir modifier, 

2. descendre jusqu'au texte 
3. modifier le texte, la mise en page, les liens. 
4. ne pas oublier de faire "enregistrer" en bas de la page"

Conseil
Si vous souhaitez copier et coller un texte à partir d'un logiciel tel que word, avant de coller le
texte dans le site il faut lui "enlever la mise en page". 
C'est pourquoi, il faut passer par une étape intermédiaire : coller le texte pris sur word, dans 
un éditeur de texte comme le "Bloc Note", puis refaire un copier-coller. 
Bien évidemment, si vous taper directement le texte sur le site internet, vous n'avez pas à tenir
compte de cette remarque. 
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III. Insérer des photos
Conseil : ne pas toucher aux photos qui défilent sous forme de diaporama (comme dans la 
rubrique le cabinet).

Conseil : ne mettre sur le site que des photos dont le poids est inférieur à 500 Ko (100 Ko, 
c’est très bien)

Pour insérer des images (hors celles du cabinet),
Choisir l’onglet « modifier » sur la page choisie.
Descendre sous la zone de texte dans le cadre Image
Cliquer sur choisir un fichier, pour sélectionner un fichier se trouvant sur l’ordinateur
Puis Cliquer sur Transférer

Une fois l’image téléchargée, il faut l’insérer à l’endroit que l’on souhaite dans le texte.
Donc, cliquer à un endroit désiré dans le texte, puis cliquer « insérer » près de l’image 
téléchargée :
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Ensuite, l’image apparaît dans la zone de texte. En cliquant 2 fois sur l’image, on a la 
possibilité de gérer plusieurs paramètres :

Sa taille
La bordure autour de l’image
Son alignement (gauche, droite, ou indéfini)
…

Ne pas oublier d’enregistrer en bas de page

 

PPCOM – 28 rue des Petites Ecuries – 75010 Paris – info@denti-site.fr – 01 42 46 64 75

mailto:info@denti-site.fr


….bien-site.fr - kine-site.fr-  psy-site.fr - medecin-site.fr - estheti-site.fr - denti-site.fr …  tutorial - 7 / 18

IV. Envoyer des photos à denti-site.fr

 vous pouvez les envoyer par mail à 
photo@   bien   ­site.fr
Dans l'objet de votre message merci de préciser votre nom
Ne pas compresser les photos. Chaque photo doit peser au moins 1 mega.
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V. Faire un lien vers un autre site

Pour faire un lien :

- Modifier une page
- écrire un texte comme « voici le lien »
- sélectionner le texte « voici le lien »
- cliquer sur le logo « chainon »

Puis entrer l’adresse dans la zone de dialogue qui apparaît
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- Cliquer sur l’onglet Cible
- Et choisir « Nouvelle Fentêtre » dans le menu déroulant…cela ouvrira le lien dans une

nouvelle fenêtre

- Faire Ok

Ne pas oublier de sauver en bas de page.
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VI. Créer une nouvelle page

Si vous avez le droit de créer une nouvelle page, alors, il faut

 Choisir dans le menu sur le côté, en bas du menu : ajouter du contenu
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Donner un titre à la page et Ecrire son texte

NB : il faut distinguer le titre de la Page, que l’on définit ici, et le titre qui apparaîtra dans le 
menu (voir plus bas)
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Vérifier que le format de texte est bien Full HTML comme format de texte (sous la zone de 
texte)
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Descendre et cocher "Fournit un lien de menu"

Donner le titre que l'on souhaite voir apparaître dans le menu

Choisir le menu dans lequel apparaitra la page. En général, c'est le menu "explication" . On 
peut aussi décider que la page créée sera une sous-rubrique d'une page existante. Dans ce cas 
le parent sera une page existante et pas le nom du menu

Ajouter une description liée à des mots clés (facultatif)

Enregistrer
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VII. Insérer une vidéo YouTube

Pour insérer une vidéo YouTube dans une page de votre site, il faut :
1, Allez sur la vidéo dans sa page Youtube 
2, Cliquer sur Partager/Share en dessous de la vidéo,
3, Cliquer sur Intégrer et copier le lien <iframe> qui s'affiche 
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4, Allez sur la page dans votre site et coller le <iframe> dans le code Source de la page.

Ne pas oublier de sauver en bas de page.
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VIII. Les photos de l'onglet « Album »

Pour insérer des photos dans l'onglet Album, il faut : 

1) Cliquer sur Sélectionner les fichiers
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2) Une fenetre s'ouvre avec les dossiers présents sur votre ordinateur.
Se rendre dans le bon dossier et choisir les photos souhaitées puis cliquer sur « Ouvrir »,
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3) Attendre que les photos chargent et cliquer sur transférer les photos

Ne pas oublier de sauver en bas de page.

Vous pourrez également personnaliser vos photos en leur donnant un titre ou en les 
supprimant en cliquant sur « retirer ». 
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